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Les accuells de loisirs
périscolaires (ALAE)
Et extrascolaires (ALSH)

L’organisation et la gestion des Accueils de Loisirs établis sur la commune de SEILH sont déléguées

Alassociation Loisirs Education & Citoyenneté Grand Sud. L’ALAE et ALSH ont pour objectifd’accueillirles
enfants, d’assurer leur surveillance et leur bien-étre physigue et moral en se référant
aun projet pédagogique (disponible sur les espaces d’accueils et sur le site internet).

L’Accueil deloisirs estun espace qui permet al’enfant, quel que soit son dge, de gérer sontemps de
loisirs selon son rythme et ses besoins du moment.

Lesactivités sonttoujoursau choixdel’enfant, quipeut égalementjouer de maniére autonome avec ses
amis, dans le respect des régles collectives. Les équipes d’encadrement proposeront des activités variées,
donnant la possibilité aux enfants de pratiquer un loisir sportif, artistique, manuel, de motricité ou
d’expression.

Chaque enfant détermine son choix entre :

e L’éventail d’activités proposées par I'équipe d’animation (jeux, activités manuelles, d’expression,
artistiques, sportives et autres en lien avec le projet pédagogique...),

e Les activités spontanées a partir du matériel et des aménagements de « coins jeux» mis a la
disposition des enfants, jeux libres encadrés...

LA VIE COLLECTIVE

Les enfants sont tenus de respecter les régles de fonctionnement et de vie élaborées par I'équipe
d’animation. Ces régles sont fixées dans l'intérét de tous et pour assurer le bien étre de I'enfant :

o Respect des personnes, enfants et adultes,

e Respect du matériel, des locaux,

Respect des régles de sécurité,

Interdiction de toute forme de discrimination (physique, morale, religieuse...)
Chaque lieux de 'ALAE ont des régles de vie travaillées avec les enfants.
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1- OUVERTURES - HORAIRES ET TEMPS D’ACCUEIL

L’ALAE — Accueil périscolaire

LE PUBLIC

L’Accueil de Loisirs Associé a I'Ecole des matins, midis et soirs accueille tous les enfants scolarisés sur
I'école maternelle et I'école élémentaire publigues de SEILH. L’accueil de loisirs du mercredi aprés-midi
accueille tous les enfants de la commune.

Cependant, pour les plus petits (petites et moyennes sections de maternelle, CP), il est demandé aux
parents d’étre vigilants a ne pas proposer a leur enfant une amplitude horaire trop grande, conformément
aux préconisations de la PMI (Protection Maternelle et Infantile).

LES HORAIRES D’OUVERTURE

Lundi — Mardi — Jeudi - Vendredi Mercredi

Matin ; 7h30 a 8h50 Matin : 7h30 a 8h50

Midi : 12h00 a 13h45 Midi : 12h00 a 13h30

Soir : 16h10 a 18h40 Aprés-midi: 13h30a18h30

LES TEMPS D’ACCUEILS

Le matin : Désl'arrivée de I'enfant dans I'enceinte de I'école, il est pointé et se trouve sous la responsabilité de
'ALAE. Un accueil individualisé sera privilégié avec des aménagements qui permettent a chaque enfant de
s’éveiller et de se réveiller a son rythme.

Le midi : Chaque enfantinscrit a la cantine (auprés du service « Régie Restauration » de la mairie) est d’office
sous la responsabilité de L’ALAE. Les enfants sont récupérés dans les classes et un appel est effectué. 2
services sont proposés. Un de 12h a 12h50 avec les CP, CE1, CE2 et l'autre de 12h50 a 13h40 avec les
CE2/CM1/CM2. Le bon déroulement du repas est la priorité de I'équipe et doit permettre aux enfants de
bien vivre leur aprés-midi. Durant ce temps, des animations pourront étre délocalisées sur différents
équipements municipaux (terrainde sport, aire de jeux, projet passerelle ALAE/CAJ ...).

[ P llestdemandéaux parents designaler par écrita L’ALAE toute sortie exceptionnelle avant ou pendantle
repas.

Lesoir:Lorsdelasortie desclasses, les enfants sont pris en charge par L’ALAE. Lorsque I'enfant quitte TALAE
son départ est enregistré. Des péles d’animation sont mis en place permettant aux enfants de
«Décompresser» apres leur journée de classe. Il est & noter que les enfants goltent sur la tranche 16h10
/16h30. Par ailleurs, les parents ayant des fratries sur les deux pboles (maternel et élémentaire) ont

5mn de battement pour venir récupérer leur enfant. Hors fratries les parents peuvent récupérés leurs
enfants qu’a 16h30. La période de 16h10 a 16h30 est destiné aux gouters (fournis par les parents).

La mairie de SEILH propose un service d’aides aux devoirs intégré a ’ALAE du soir le lundi et le jeudi de
17h a 18h (Octobre 2022). Ce service est proposé uniguement aux familles Seilhoises venant récupérer
leurs enfants tard dans la journée.
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Accompagnements associatifs : Toute la semaine, le service périscolaire offre un accompagnement

a la vie associative aux enfants inscrits sur la période du soir pour aider les parents non disponibles.

Ce projet est en lien direct avec le tissu associatif local et la collectivité de SEILH dans le cadre du PEDT.
Les enfants sont accompagnés a leurs activités et ramenés a 'ALAE entre 16h30 et 17h45.

Les animateurs n’assureront pas le retour des enfants au-dela de 17h45. Une fiche d’inscription est a
remplir par les parents pour cela au mois de septembre de 'année scolaire en cours.

[ Nous vous demandons de respecter les horaires d’accueil, au dela de 18h40 les enfants ne sont plus sous
notre responsabilité, tout retard doit nous étre signalé.

[ ®Encasde départ de ’enfant avec unetierce personne, leresponsablelégal doit avoir indiqué dans le dossier
d’inscription annuel le nom de cette personne, dans le cas échéant, il doit préalablement signer une
autorisation.

LE TEMPS D’ACCUEIL DU MERCREDI

Le midi : Chaque enfant inscrit a la cantine (aupres du service « Régie Restauration » de la mairie) est d’office
sous la responsabilité de L'ALAE du mercredi. Les enfants sont pointés dans les classes (CP/CE1/CE1-
CE2/CM1/CM2) et vont directement en cantine apres étre aller aux toilettes et se laver les mains. Le bon
déroulement du repas est la priorité de I'équipe et doit permettre aux enfants de bien vivre leur aprées-
midi. Il est & noter que le mercredi midi les animateurs déjeunent avec les enfants. Aprés le repas une
période de temps libres est proposée aux enfants avant le début des activités de I'aprés — midi. Les
parents peuvent récupérer leurs enfants de 13h a 13h30. Pour les enfants venant aprés le repas, l'arrivée
est possible jusqu'a 13h30.

L’aprés-midi : Des activités ou projets animés sont proposés aux enfants de 14h & 16h. Un temps de
godter est prévu de 16h a 16h30. Les parents peuvent récupérer leurs enfants a partir de 16h30 et ce
jusqu’a 18h30.

Accompagnements associatifs

Un accompagnement les mercredis est aussi mise en place pour les enfants inscrits. Ce service est a
I'accés de toutes les familles sur inscription au mois de septembre de 14h a 17h45. Les enfants sont
accompagnés a leurs activités et ramenés a 'ALAE entre 14h et 17h45.

Les animateurs n’assureront pas le retour des enfants au-dela de 17h45. Une fiche d’inscription est a
remplir par les parents pour cela au mois de septembre de I'année scolaire en cours.



L’ALSH — Vacances scolaires

LE PUBLIC

L’Accueil de Loisirs Sans Hébergementaccueille les enfants a partir de 3ansrévolus jusqu'a 1l ansinclus et par
ordre de priorité:

- Les enfants dont les parents (ou I'un d’eux) sont domiciliés sur lacommune de SEILH ;

- Les enfants dont les parents (ou I'un d’eux) exerce une activité professionnelle surlacommunede SEILH ;

- Lesenfantsquirésident hors delacommune de SEILH dans lalimite des places disponibles (tarif spécifique).

LES PERIODES ET HORAIRES D’OUVERTURE

Vacancesscolaires,dulundiauvendredihorsjoursfériés:
De 7h30 a18h30
Fermetures : du 26/12/2022 au 2/01/2023

Les accueils peuvent se faire : En journée compléte avec repas
Endemi-journée (matin ou aprés-midi) sans
repas
En demi-journée (matin ou aprés-midi) avec
repas

ARRIVEE ET DEPART DES ENFANTS

Les temps d’accueil parents/enfants :
7h30 - 9h30 les matins
11h45 — 12h avant le repas
13h - 13h30 apres le repas
16h30-18h30les soirs

[ Nous vous demandons de respecter les horaires, au delade 18h301les enfants nesont plus sous notre
responsabilité.

L’enfant est pris en charge par I'accueil de loisirs & son arrivée sur la structure. Les parents doivent
accompagner physiquement leur enfant jusqu’au point d’accueil.

[ L'accueil de | ‘enfant peut étre refusé dans les cas suivants :
e larrivée d’unenfantde maniére impromptue : sansinscription ou en dehors des temps d’accueil

Un accord écrit des parents est obligatoire dans les cas suivants :
e PourautoriserI'enfant a quitter seul I’Accueil de Loisirs (a une heure déterminée a 'avance),
e Pour autoriser une autre personne que les parents a récupérer I'enfant,




La Convention Territoriale Globale

La convention Territoriale Globale vise a définir une politique territoriale globale, cohérente et
partagée.

L’action des Caf s’adapte aux besoins de chaque territoire. Elle consiste notamment a mobiliser les
partenaires dans une dynamique de projet pour garantir 'accés aux droits sur des champs
d’intervention partagés : la petite enfance, I'enfance, la jeunesse, le soutien a la parentalite,
I'animation locale et la vie des quartiers, le logement et 'amélioration du cadre de vie, et 'accés aux
droits.

Son obijectif est de mieux coordonner au plan territorial, 'ensemble des actions et interventions.

Le service Enfance /Jeunesse LE&CGS travaille avec la collectivité de SEILH et les acteurs locaux ou
partages de missions sont un vecteur positif pour les publics.

Le sens de nos actions de coopération concertées est au coeur du projet CTG. Ainsi, acteurs,
partenaires, collectivité de SEILH ceuvrent dans le méme sens.

Ainsi, partenariats et liens sont organisés au sein des services locaux tout au long de I'année sur les
temps d’ouverture périscolaire mais aussi pendant les vacances scolaires avec le Centre de loisirs.

Cette démarche permet a la collectivité et LECGS en partenariat avec la CAF de proposer a chaque
public un parcours cohérent, de qualité, d'information au sein du territoire de Seilh.

Cet outil de coopération local rassemble, a l'initiative de la collectivité et de la CAF.

En ce qui concerne I'Enfance, il permet d'organiser des activités périscolaires prolongeant le service
public d'éducation et en complémentarité avec lui.

Tout au long de I'année scolaire, 'équipe d’animation ALAE travaille conjointement avec I'équipe
enseignante sur la sécurité affective des enfants, les projets (fétes de I'école, activités conjointes...),
les transitions sur les temps matin, midi, soir. Des entrevues permanentes sont organisées en lien
pour assurer continuité éducative et coéducation.

Un comité de pilotage dit « LABO LAB CTG » réunit I'ensemble des acteurs pour élaborer et suivre la
mise en ceuvre du projet.

Dans le cadre du PEDT, plusieurs dispositifs sont déja mis en place

» CLAS : Contrat Local d’Accompagnement a la scolarité

» CME : Conseil Municipal des Enfants

» Accompagnements associatifs en partenariat avec la collectivité et le tissu associatif local.
» Féte de 'Enfance et de la jeunesse

> Féte de 'Ecole Léonard de Vinci

» Convention de partenariat avec le tissu associatif local de SEILH pour formaliser interventions
sous forme de stage, de mise en actions communes ou de prestations pour les publics.

» Organisation d’événements coopératifs...



2- MODALITES D’ADMISSION ET D’ INSCRIPTION

Un Dossier Unique d’Inscription est mise en place par la collectivité de SEILH pour l'inscription a I'école, au
centre de loisirs et a la cantine, ceci pour éviter aux familles de renseigner plusieurs dossiers identiques.
Tout enfant présent sur I'un des services ALAE Accueil de Loisirs Associé a I’Ecole (matin, midi, soir) et
ALSH Accueil de Loisirs Sans Hébergement (vacances scolaires) doit étre au préalable a jour du
dossier unique d’inscription et avant toute modalité de réservation sur 'une des périodes de vacances
ainsi que les mercredis.

Le dossier comprend :
¢ Une fiche de renseignements et une fiche sanitaire,
¢ Un contrat d’inscription (un exemplaire parent et un pour le centre),
¢ Undocumentattestant que I'enfant est ajour de ses vaccinations (copie du carnet de santé),
e Le réglement intérieur de la structure,

Une fois votre dossier enregistré, vous devrez néanmoins effectuer la réservation des journées souhaitées en
fonction de vos besoins sur les accueils extrascolaires et les mercredis.

Une plaquette pour chaque période est distribuée par le biais de I'école puis est disponible en mairie, a
I'Accueil de Loisirs, sur les sites internet de LE&CGS et de la Commune. Elle comporte le programme
d’animation avec toutes les dates de sorties et de séjours concernant les vacances scolaires, les tarifs des
prestations complémentaires.

La période de réservation court sur trois semaines et les dates d’inscription sont communiquées sur la
plaguette.

Pour chaque période de vacances et pour les mercredis, le logiciel LEC-Gestion permet de réserver en ligne
(envoi par mail du lien, des identifiants de connexion et des codes d’accés individuel). Le cas échéant, une
fiche de réservation, mentionnantles jours de fréquentation de I'enfant, doit étre remise au responsable du
centre concerné.

MODIFICATION ET ANNULATION DES RESERVATIONS

Toute modification des réservations est a nous signaler par écrit ou par courriel.
Elle ne sera prise en compte que sous réserve de places disponibles.
Les demandes d’annulation par téléphone ne seront pas prises en compte.

e Les mercredis
Toute modification d’inscription ouannulation doit étre signalée aumoins 48 hal'avance auresponsable

du centre, soit, au plus tard le lundi avant 10h00 pour le mercredi a venir.
Toute modification ou annulation non signalée dans les délais entrainera la facturation de la prestation
réservée, sauf sur présentation d’'un certificat médical.

e Les vacances
Toute modification ou annulation d’inscription doit étre effectuée dans le délai d’inscription (deux a trois

semaines avant le début de la période, dates précisées sur tout support de communication)
Passé ce délai, toute absence non justifiée sera facturée, sauf sur présentation d’un certificat médical de
'enfant.



e En périscolaire (Accueils matin midi soir)
Une fiche précisant les jours de fréequentation le soir & L’ALAE vous a été remise avec le dossier d’inscription

en début d’année scolaire. Veuillez nous signaler toute modification de la fréquentation habituelle de votre
enfant par écrit ou par courriel.

PAIEMENT

La facturation est établie mensuellement, a partir de la fréquentation de I'enfant, le cas échéant des
réservations non annulées dans les délais. Le reglement s’effectue a I'ordre de L.E.C. Grand Sud, par chéque,
par espéces, cheques vacances ou cheques emploi service prépayeés. La grille des tarifs ci jointe est appliquée
en fonction du quotient familial.

La Caisse d’Allocations Familiales de Haute Garonne accorde une aide de 3a5 euros par journée de présence a
I'accueil de loisirs ; concernant les séjours ou les mini camps, a partir de 4 jours/3 nuits, 'aide estde 122 18
euros par journée. Cette réduction est appliquée uniguement pendant les vacances scolaires et sous
certaines conditions (carte loisirs CAF).

Certains comités d’entreprise ou d’établissement participent également aux frais de garde des enfants
(renseignez-vous aupres de votre employeur).

Alademande de lafamille, en cas de difficultés financiéres ponctuelles, le service social (CCAS) de votre
commune peut instruire un dossier d’aide exceptionnelle.




3- TARIFS 2022-2023
Service Enfance de Seilh
Du 01/09/2022 au Tranche T1 Tranche T2 Tranche T3 Tranche T4 Tranche T5
31/08/2023 QF : 0-599 QF : 600-1199 | QF : 1200-1999 | QF : 2000-3000 QF : > 3000
Séquence du Séquence
matin cor: lote : 0,58 € 0,97 € 1,15 € 1,34 € 1,44 €
7h30-8h50 plete::
Séquence du Séquence
midi con(: lote - 0,54 € 0,91€ 1,08 € 1,26 € 1,35 €
12h-13h45 piete::
De 16h10 &
e 16h103 0,43€/h 0,73€/h 0,87€/h 1.01€/h 1,08€/h
P 17h10
Séquence du
soir A partir de
16h10-18h40 |  17h10 1,08 € 1,81€ 2,16 € 2,52 € 2,71€
Séquence
compléte :
Séquence du
mercredi Sequence 0,54 € 0,91 € 1,08 € 1,26 € 1,35 €
midi de 12h compléte :
a 13h30
Séquence du
mercredi | Sequence 2,16 € 3,63 € 4,33 € 5.03 € 5,41 €
aprés-midi compléte :
13h30-18h30
Toute heure entamée est due.
Tranche T3 Tranche T4 Extérieurs
Tranche T1 Tranche T2 QF : 1200- QF : 2000- Tranche T5 (Familles
QF : 0-599 | QF : 600-1199 ’ ) QF : >3000 | résidantes hors
1999 3000 .
Seilh)
Sequence 2,12€ 5,65 € 6,37 € 7,77 € 8,49 € 9,49 €
Demi-journée
Sequence 8,49 € 11.30 € 12,74 € 15,54 € 16,98 € 23,73 €
Journée

NB : Les sorties et séjours sont facturés en supplément.




4- DEPLACEMENTS ET PRESTATIONS
COMPLEMENTAIRES

Les prestations complémentaires (sorties/séjours) payantes sont facultatives (inscription) et les tarifs
sont appliqués suivant un baréme avec des tranches de quotient identiques aux tarifs des Accueils
de Loisirs (information communiquées dans la plaquette).

DEPLACEMENTS ET SORTIES DES ENFANTS

Dans le cadre de leurs activités, les Accueils de Loisirs périscolaires et extrascolaires sont amenés a
organiser des sorties al'extérieur de lastructure. Les parents acceptentque leur enfant participe aces
activités acaractere ludigue sur les infrastructures locales ou extérieures a lacommune. Les enfants
y seront conduits par un ou des membres de I'équipe d’encadrement a pied ou en bus. Dans toutes
formes de déplacement, des regles élémentaires de sécurité et de prudence sont respectées. La
direction de la structure est responsable du choix du transporteur et elle exige de ce dernier qu’il assume
ses responsabilités en se conformant aux reglements en vigueur relatifs aux véhicules de transport en
commun (port des ceintures de sécurité).

L’inscription aux sorties / séjours qui sont programmées s’effectue en méme temps que la
réservation des périodes d’accueil, directement auprés des responsables de structure ou via le
logiciel LEC-Gestion.

Attention, durant les périodes de vacances scolaires les pique-niques, gourdes, et golters
sont fournis par les familles.

Sur le temps du soir en périodes scolaires, les golters sont fournis par les familles.






Prise en charge des enfants au
selin des accueills de loisirs
sur la commune de SEILH

1-L’' équipe
d’ encadrement

2-Santé et modalités
d’ intervention en
cas d’'urgence -
Protocoles

spécifiques

3-Sécurité des
publics

SEILH — Reglement de fonctionnement ALAE-ALSH — Année 2022/2023



1- L’EQUIPE D’'ENCADREMENT

L’équipe d’encadrement est constituée de personnel salarié de I'association LE&C Grand Sud (directeurs et
animateurs). Le nombre d’encadrant et leur qualification est conforme alaréglementation en vigueur.

Une équipe, ou chacun a sa place, ses responsabilités et sa capacité d’agir :
Des interlocuteurs au quotidien

Les directeurs, sous la responsabilité de leur chargée de développement au siege, organisent les
accueils de loisirs en conformité avec les orientations de la commune et le projet éducatif de LE&C.
Interlocuteurs privilégiés de la commune, des partenaires, ils managent les animateurs et veillent a la
mise en ceuvre des projets, de la qualité des accueils dans le respect des besoins de I'enfant. s facilitent
les passerelles entre les différentes structures d’accueil, assurent [|'évaluation continue des services. lls
sont garants de I'application des procédures de gestion et financiére. lls sont qualifiés pour diriger les
services et accueils de loisirs. ils élaborent et mettent en ceuvre le projet pédagogique. Déclarés aupres
des services de la Direction Départementale de la Cohésion Sociale, ils sont responsables de I'accueil des
enfants. Interlocuteurs privilégiés de I'équipe et des familles, des partenaires éducatifs, ils encadrent leur
équipe, conseillent, aident et proposent des idées nouvelles. lls assurent le suivi administratif et comptable
deleur structure. lls sont dipldomés a minima d’un DEJEPS et BPJEPS (ou équivalent).

Les animateurs exercent, sous le contrdle des directeurs, une fonction d’accueil des publics, mettenten ceuvre
des actions définis dans le projet, proposent des activités variées, innovantes. L’équipe est composée
d’encadrants aux profils variés, complémentaires avec des compétences diversifiées : BAPAAT, BAFA, sportif,
artiste...

L’ensembledel’équipe pourchacundestemps d’accueil favorise lacuriosité etl'autonomie de I'enfant parle
biais d’actions éducatives et culturelles, la découverte a travers les activités. Elle a a charge de permettre aux
enfants de vivre pleinementleurtemps deloisirs. Elle devraveiller a ce que les conditions de vie des enfants
dans les accueils de loisirs stimulent leur épanouissement, et sera a I'écoute de leurs attentes et de leurs
guestions. Elle apporte enthousiasme, techniques, savoir faire et savoir vivre.

« Adapter lesinterventions aux différentes populations, de lutter contre les risques d’exclusion.

« Assure la prise en charge de I'enfant dans sa globalité en lien avec sa famille.

« Veiller ala bonne utilisation des locaux et du matériel.

« Assurerlasécurité des enfants en éduquant ala prudence, en éveillantalaconscience du danger.
« Accompagner I'enfant dans une démarche de respect, d’écoute.

Laprésence d’intervenants, de bénévoles sur les Accueils de Loisirs permet de développer de nouveaux
projets, de proposer des actions en partenariat avec les acteurs locaux, de compléter les compétences
acquises et formerl’équipe.

La participation des responsables et des encadrants aux espaces de rencontres, de formation,
D’échanges de pratiques au sein du réseau LE&C favorise la mise en ceuvre de pratiques pédagogiques
adaptées, de qualité, participatives et collaboratives au bénéfice des enfants.

Lesoutiendes chargés demission LE&C (présences ponctuelles possibles sur les temps d’accueil)
facilite la résolution de problématiques rencontrées par I'équipe.

Laprésencedestructures gérées par LE&C Grand Sud sur leterritoire:
Capacitéderéactivité, desolidarité, d’échanges et de projets mutualisés



2- SANTE DES ENFANTS ET MODALITE D’ INTERVENTION
EN CAS D’URGENCE - PROTOCOLE SPECIFIQUE

Lesenfants ne peuvent étre accueillisen Accueil de Loisirs en cas defievre ou maladies contagieuses.
(Protocole COVID Education nationale) .Les parents s’engagent a venir récupérer leur enfant si son
état de santé le justifie. Dans le cadre de fiévre ou symptébme COVID I'enfant sera isolé dans
l'infirmerie de I'Ecole et portera un masque avant son évacuation.

En se conformant au protocole d’accueil individualisé (PAI) signé avec les écoles, etdans la mesure ou I'accueil
de I'enfant ne remet pas en cause la disponibilité des animateurs vis-a-vis des autres enfants, nous
accueillerons tous lesenfants.

Pour les enfants en situation de handicap ou en cas d’accompagnement spécifique, se rapprocher des
directeurs des services ALAE et ALSH. Soutenus par lachargée de mission handicap du pdle « Accueil en milieu
ordinaire» de I'association Loisirs Education et Citoyenneté, les modalités de I'accueil seratravaillé avec la
famille. L’équipe d’animation portera une attention particuliére aux enfants du dispositif ULIS et aux
nouveaux arrivants.

Administration des médicaments

Hors PAI, le personnel n’est pas habilité a administrer un médicament. Par contre, il peut accompagner
I'enfant a prendre lui-méme sontraitement si et seulement sil'autorisation d’administration a été diment
complétée par lafamille, que cette administration ne nécessite pas de techniques médicales spécifiques et que
le médicament estaccompagné de I'ordonnance prescrite par le médecintraitant au nom de I'enfant.

Maladies contagieuses

Le guide « Survenue d’une maladie infectieuse dans une collectivité, conduites atenir » édité en
2012 parlaHaute Autorité de Santé, répertorie les maladies a éviction etles conduites atenirence
gui concerne les maladies contagieuses.

Modalités d'intervention d'urgence

En cas de chute grave, de convulsions ou tout comportement anormal de I'enfant, les services
d’'urgence (115) seront appelés et la famille prévenue dans les plus brefs délais.

3- LA SECURITE DES PUBLICS

Lasécurité des enfantsimpose que les procédures de pointage, de prise en charge des enfants etde transfert de
responsabilité école-famille-ALAE soient respectée et rigoureuse.

Conformément aux obligations Iégales, les directeurs-trices mettront en ceuvre, en lien avec les écoles et les
services de la mairie @ minima une fois par an :

Un exercice d’évacuation
Un exercice de mise en sQreté

Un chargé de mission « Prévention, Santé et Sécurité au Travail » au sein du service Ressources
Humaines accompagne toutes les structures gérées par LE&C Grand Sud dans la mise en ceuvre des
procédures de sécurité, dans I’élaboration des Documents Uniques et répond aux différents
besoins identifiés par les collegues en lamatiere.



La place de chacun
dans le projet et la vie
des Accueils de Loisirs

1-La communication
et 1’information

2-La place des

parents

3-1L’évaluation des
services par les
usagers

SEILH — Reglement de fonctionnement ALAE-ALSH — Année 2022/2023



1- LA COMMUNICATION ET L’ INFORMATION

Unecommunication pour chague période (fonds d’affiches, flyers, dépliants,...) sera proposée et diffusée (a
disposition aux accueils et par mail) afin de garantir a chacun la connaissance et 'information des projets a
venir. Le service communication de LE&C Grand Sud peut, alademande, adapter ces supports aux besoins de
la commune. Le service ALAE et ALSH propose une newsletter par période a toutes les familles. Les
envois s’effectuent par mail.

Le passage de I'information au cours de la journée

Les échanges les matins et les soirs avec les familles : des outils de suivi sont mis en place pour faciliter la
transmission d’information entre les différentes personnes qui prennent en charge les enfants au cours de la
journée (cahier a I'accueil, échange de mails). Le report des différents points survenus dans la journée
permetunerestitution aux familles lorsqu’ils viennent chercher leur enfant.

L’affichage en fin de journée de photos, des activités réalisées, participent a échanger autour de ce qu’a vécu
'enfant. Un accueil chaleureux des animateurs a l'accueil reflétant les activités de I'enfant aux
parents est un atout développé par LECGS sur ses accueils de loisirs.

Internet : lecgs.org et site Mairie de SEILH

L’ALAE et 'ALSH de SEILH disposent au sein du site internet de I'association d’un espace dédié nommeé «
mini site ». Ce mini site est congu de la méme maniere qu’un site a part entiére. Il permet de présenter la
structure et ses projets a I'ensemble de ses interlocuteurs et partenaires (familles, collectivité,
institutionnel, réseau associatif, etc...). Le mini site permet également aux familles la consultation et le
téléchargementdu projet pédagogique, du programme d’activité, du reglement intérieur, etc.

Valorisation de I'action : Afin de valoriser les projets des enfants, leur implication dans la vie de la structure et
de leur ville, 'action éducative de la collectivité, les équipes communiquent régulierement via les outils de
communication de la collectivité ou de LE&C Grand Sud (site Internet, bulletin, newsletters...), articles
pour les médias (journaux).

2- LA PLACE DES PARENTS

La participation des parents alavie des structures favorise une dynamique locale et permet aux enfants de
partager et vivre avec leurs parents des temps de loisirs.

Se mobiliser autour de projets et de manifestations festives. Des projets sont proposés pour mettre en valeur
et partager des cultures, des compétences ou des passions. Ces actions sont menées conjointement avec les
parentsquile désirent, quipeuventainsipartagerleurs savoirs (cuisine, menuiserie, lecturedecontes...)

Unerelation continue avec les familles facilite I'identification des problématiques individuelles des enfants
et permet d’y apporter une réponse adaptée.
Etablir une relation de confiance au quotidien et sur du long terme en tissant du lien relationnel.

Lesréunionsd’informationsetdes conférences peuventétre proposéesaucoursdel’annéeafinderépondre
a des interrogations ou des problématiques repérées en concertation avec les parents délégués, les
associations locales, les services sociaux-éducatifs et les élus.

Denombreux espaces etoutils aladisposition des parents::

Participation aux espaces de concertation,

Communication quotidienne (écrite et /ou orale)

Participation aux réunions thématiques, conférences initiées par les structures

Participation aux manifestations ou projets spécifiques. Ateliers parents & enfants.

Recueil de remarques et observations

Implication dans les temps de relais (le matin, le soir), transmissions de début et fin de journée
Participation a I'évaluation des accueils



3- L’évaluation des services par les usagers

L’enquéte de satisfaction des familles

Cette enquéte est réalisée en avril / mai ; pour étre analysée et transmise a la collectivité avec le rapport
d’activité annuel d’aodt. Elle permet de pouvoir faire une évaluation du service par les familles de fagcon
anonyme.

Lesitems etle contenu du questionnaire sera transmis pour validation a la collectivité avant toute diffusion.
L’utilisation des outils numeériques seront privilégiés (questionnaire en ligne).

Laméthode, delaconception al’analyse du questionnaire, seraaccompagnée par notre Chargée de Mission
Ingénieurerie et Méthode (service animation de LE&C). Sociologue de formation, elle veille a la qualité des
outils mis en ceuvre, la démarche proposée, afin d’avoir des éléments d’analyse pertinents et exploitables
pour lacollectivité.

Les résultats seront le point de départ d’'un comité de pilotage pour préciser les axes de travail et les
orientations a développer sur les Accueils de Loisirs.

Le point de vue des enfants sur ce gu’ils vivent dans les accueils de loisirs

L’évaluation des actions en termes d’objectifs visés, est intégrée a la méthodologie des actions. Elle se base
sur laprise de paroles des participants et donne lieu a une restitution (sous la forme de livrets par exemple).
Elle assure le suivides actions, le réajustement du projet sinécessaire car elle est continue. Les outils sont
variés: assemblées ou conseils d’enfants; groupe de paroles d’enfants ; mur d’expression ; débat; jeux de
positionnement. lIss’appuientsurdes préoccupations d’enfants ('usage des espaces extérieurs, lesconflits,...).

Des enquétes en collaboration avec les enseignants, les acteurs éducatifs sont mises en placeau cours de
I'année : comparer et photographier des émotions, des ressentis, des envies (a I'arrivée en CP, souvenirs de
CM2...). Cette démarche participe al'analyse et la perception des publics de I'action éducative.

Ce réglement annule et remplace tout reglement précédemment établi.
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