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Présentotion

Lo Moirie de Fenouillet en portenoriot ovec Loisirs Éduco-
tion & Citogenneté Grond Sud (LECGS) orgonise les occueils
de loisirs périscoloires et extroscoloires (responsobilité, per-
sonnel, mogens motériels...).

Lo déclorotion d'ouverture des structures d'occueil, le Projet
Éducotif De Territoire (PEDT), les projets pédogogiques sont
odressés ou Service Déportementol Jeunesse, Engogement
et Sports, qui délivre l'hobilitotion (législotion, réglemento-
tion).

L'occueil des enfonts ôgés de moins de 6 ons est égole-
ment soumis ou contrôle de lo Protection Moternelle lnfon-
tile (PMl).
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PErtie I - Conditions génêroles

l. Le portoil fomilLe: un outil essentie] pour gérer
les inscriptions et vos renseignements

Le dossier de renseignements unique (DUl) o été remplocé por LE PORTAIL FAMILLE.
Toutes les fomilles des enfonts lnscrits dons une école de lo commune et,/ou oux octlvltés extroscoloires (vo-
conces scololres) reçoivent un numéro d'obonné de lo port de lo l.4oirie permettont lo créotiôn d'un compte
pe'sornel sL lo p'ote'o"ne rLrre,iqJe.
Un guide utilisoteur est remis oux nouvelles fomilles lors de Iinscription ô l'école en N4oirle.
Ce guide est consu toble et téléchorgeoble sur lo poge d occueil du portoil fomille

Le portoil fomille est un outil obligotoire et indispênsoble ofln de pouvoir occuêillir vos enfonts dons les
meilleures conditions et en toute sécurité.

Le portoil fomille est une ploteforme qui focilitô lo réolisotion
des formolités périscoioires et extroscoloires des enfonts.

Il permet de :

. Réserver les octivités

. Gérer les foctures

. Consulter les octuolités

. Tronsmettre des renseignements obligotoires

. Consulter les n enus de lo contine

. Consulter les plonnings d'octivités des mercredis et des voconces,

. Accéder oux bulletins de réservotions pour les octivités du soir (T.A.P)

. Accéder oux informotions diverses telles que le règlement intérieur, lo torificotion, etc.

Les données de l'espoce FAMILLE doiveni être complétées intégrolement. Les fomilles sont
priées de soisir tous chongements éventuels (odresse, téléphones, pêrsonnes hobilitées à ré-
cupérer I'enfont...), survenont en cours d'onnée scoloire, et à choque rentrée scoloire, por le
portoil fomille.



L'occueil de lo lVoirie de Fenouillet, les équipes de direction des occueils de loisirs peuvent vous occom-
pogne dons vos démorches.
Les demôndes d'ossistonce peuvent être envogées por moil ô regie@moirie-f enouillet.f r

Les informotions recueillies sur le porloil fomille sont enregistrées dons un fichier informotisé por Berger-Le-
vrault. Les données collectées seront occesslb/es ou personnel en chorge du servlce Enfonce de lo Molrie de
Fenouillet. Les données sont conservées pendont toute lo période de scolorité de votre enfont dons lo vîlle
de FenouilleL Vous pouvez occéder oux données vous concernont, les rectifier, demonder leur effocement
ou exercer votre droit à lo limitotion du troitement de vos données. Vous pouvez retirer d tout moment votre
consentement ou troitement de vos données. Pour exercer ces droits ou pour taute question sur le troitement
de vos données dons ce dispositif, vous pouvez contocter regie@moirie-fenouillet.f r ou 05 62 75 89 75.

Pour pouvoir occéder ô lo réservotion des octivités sur le portoil fomille, il fout obligotoirement occepter le
règlement intérieur (en I'opprouvont de monlère démotériolisée) et vérifier les données obligotoires ren-
seignées. Tont que vous n'occeptez pos le règlement intérieur et ne vérifiez pos l'exoctitude de vos données,
vous ne pourrez pos ûccéder ou module « Activités » pour réserver les octivités (occueils périscoloires, restou-
rotion scoloire, mercredis et occueils extroscoloires).

ll. Permqnenses informqtion des fomiltes qux bureoux des ALAE

En période scoloire, les bureoux des équipes de direction moternelle et élémentoire sont ouverts oux fomilles
du lundi ou vendredi de 16h30 ô'18h50 ou sur rendez-vous pour d'outres périodes.

Les fomilles n'ogont pos lo possibilité de se déplocer sur les ploges horoires ci-dessus peuvent prendre un
rendez-vous en téléphonont ou en envogont une demonde por moil.

lll. Assuronces

Une ossuronce controctée por LECGS couvre les enfonts confiés, l'ensemble des octivités orgonisées por les
occueils de loisirs, son personnel d'encodrement.
Celle-ci n'intervient cependont qu'en complément de l'ossuronce Responsobilité Civile et extroscoloire fomÊ
liole.

lV. Périodes de fermetures onnueltes ou exceptionnel[es

Les occueils de loisirs moternel et élémentoire sont fermés :

. Deux semoines ou mois d'ooût,

. Une portie des voconces de NoëI, selon le colendrier

. Les jours fériés, dont le lundi de Pentecôte,

. Les week-ends,

. Certoins ponts selon le colendrier,

. Les mercredis oprès-midi en cos d'odoptotion du colendrier scoloire (por exemple,
le rottropoge du vendredi de I'Ascension),

' Lors d'événements exceptionnels (por exemple, lo pré-rentrée).
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Pour vous connecter sur votre dossier fomille

Rendez-vous sur le site www.fenouillet.f r, cliquez sur Portoil fomille
dons lo rubrique Mon quotidien et renseignez I'identifiont et le mot de
posse que vous pourrez obtenir ouprès de lo Moirie ou 05 62 75 89 75.



V Torificatisn et mode de paiement

Lo CAF subventionne les occueils de loisirs périscoioires et extroscoloires en porticipont ou finoncement des
chorges liées ou fonctionnement et oux investissements, por conventionnement ovec I'ossociotion LECGS.

Une torificotion modulée en fonction du quotient fomiliol est mlse en ploce por lo municipolité. Pour l'ensemble
des occuei s de oisirs périscoloires, cette torificotion est à lo séquence (présence sur choque occueil);elle est
à lo journée ou demi-journée pour les occueils extroscoloires.

Lo gril e torifoire en vigueur est consultoble en l'4olrie ouprès du régisseur. dons les structures d'occueil, sur e
portoil fomille.

12 mois X nombre de ports fiscqles

Revenu fiscol de référence :

revenus onnuels oprès déductions. reductions et impLtolions diverses (ligne 25 de I ovrs d imposition).

Nombre de ports fiscoles:
ports qui figurent sur l'ovis d'imposition selon le nombre d'enfonts ou de personnes à chorge.

E
Le torif des prestotions à régler por les fomilies est fixé por le Conseil municipol.
Les fomilles doivent procéder ou règlement des prestotions dès réception de lo focture.

Plusieurs mogens de poiements sont possiblès :

. Por mesure de sécurité, les poiements en espèces, tickets CESU ou chèques voconces doivent être effec-
tués por les fomilles directement ouprès de lo régie municipole pendont les permonences les mercredis
motin de Bh30 ô '12h30.

. Le règlement des preslotions peut égolement être effectué en ligne depuis l'espoce fomille sur le portoil
fornille. Celui-ci permet de poger vos foctures por corte boncoire et de visuollser l'étôt de votre comptê
concernont les prestotions « Restourotlon, occueils de loisirs. pôle Jeunesse et pôle Sport ».

. Le règ ement por prélèvement est égolement possible (se ropprocher de lo régie municipole pour les mo-
dolités de nnise en ploce).

Les impoués (foctures non réglées à lo dote butoir) sont tronsmis por lo régie municipole ou Trésor Public qui
prend en chorge les ovis de poiement.
Toute inscription oux séiours et oux octivités extroscoloirês êst conditionnée ou bon règlement des pres-
totions municipoles dues por les fomilles.

Les demondes d'ottestotion de rèqlement, de présence (CE, CAF, impÔts...) sont Ô odresser Ô lo régre mun ci

pole.

Les foctures sont téléchorgeobles sur le portoil fomille (foctures dues et ocquittées).

a t
?

x



vu j

Vl. Sonté - soins - sécurité
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Un registre d'infirmerie est tenu sur choque site por les onimoteurs tituloires de l'ottestotion de formotion oux
premiers secours.

Tous lês soins opportés oux enfonts sont notés dons le cohier d'infirmerie.

L'équipe n'est pos hobilitée à odministrer des médicoments oux enfonts, souf s'il existe un Protocole d'Ac-
cueil lndividuolisé (PA.i). Dons ce cos uniquement, un onimoteur référent et diplômée Premiers Secours ossure
le suivi du troitement médicol de l'enfont.
Si un enfont doit prendre un troitement médicol ponctuel (en dehors d'un PA.l), vous ovez lo possibilité de venir
lui odministrer sur ploce, en ogont ou préoloble informé l'équipe de direction.
Néonmoins, il est fortement conseillé oux fomilles d'informer Ie médecin de cette clouse ofin que ce dernier
puisse odopter lo posologie.

ll est formellement interdit oux enfonts d'ovoir des médicoments sur eux.

J

Les régimes olimentoires stricts font obligotoirement I'objet d'un PA.l (formuloire à retirer ouprès des respon-
sobles d'étoblissements scoloires). Cette procédure donne lieu à un entretien entre lo fomille et les profession-
nels omenés ô occompogner I'enfont ou cours de so journée scoloire, de ses octivités périscoloires et extrosco-
loires. Sons ce document signé por le mêdecin scoloire, l'enfont ne peut être occepté ou restouront scoloire et
dons les occueils de loisirs.

lncident bénln
L'enfont est pris en chorEe ù I'infirmerie por un odulte qui lul opporte les soins. ll reprend ensuite ses octivités, les
porents sont lnformés en fin de journée sur demonde,

Molodie ou incident remorquoble
Pour les situotions qui ne nécessitent pos I'oppel des secours, les porents sont informés de foçon à venir cher-
cher I'enfont dons les meilleurs délois,

Accident ou problème grove
Dons ce cos, le responsoble peut directement foire oppel oux secours pour une prise en chorge ropide.

L'équipe de direction de l'occueil de loisirs doit:
. informer les porents,
. oppeler les secours si nécessoire (docteur, SAMU, sopeurs-pompiers),
. informer lo l4oirie et LECGS,
. compléter lo déclorotion d'occident ou de sinistre (en cos d'occident grove) ouprès de lo Direction Déporte-

mentole de lo Jeunesse et des Sports,
. étoblir lo déclorotion d'occident ouprès de lo compognie d'ossuronce de LECGS.

Aucun enfont ne peut être tronsporté por un membre de l'équipe d'onimotion. Seuls les secours ou les tuteurs
légoux peuvent le conduire vers un étoblissement médlcol.

RÈGLEr'rENT iNTERTEUR - accuErLS DE torsrRs pÉRrscoLArREs ET ExrRAScoLArREs !4ÀTERNELLE ET ÉLÉMENTATRE
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Pour permettre ô l'enfont de mieux vivre les temps périscoloires et extroscoloires, ll est importont que chocun
oit un comportement respectueux des règles de bonne conduite,

Moternelle

Les règles de vie sont communes à l'école et o I'occueil de loisirs.
Elles sont bosées sur les différentes formes de respect. Les enfonts porticipent ô l'éloborotlon de ces règles de
vie, représentées por des signolétiques.

En cos de non-respect répété des règlês de vie et si :

. le comportement de l'enfont perturbe lo viê en collectivité,

. l'enfont se met en donger ou met en donger le groupe ou un outre enfont,

1 - Lo directrice de l'occueil, oprès concertotion ovec l'équipe enseignonte, odoptero une démorche éducotive
commune.

2 - Lo directrice informero lo fomille dons un premier temps por moil ou en foce à foce puis convoquero les
porents de l'enfont, de foçon à essoger de trouver ensemble des solutions odoptées.

3 - Le cos échéont, lo directrice peut solliciter le médecin de lo Protection lvloternelle lnfontile (pour les enfonts
de moins de 6 ons) ou les membres de léquipe éducotive réunis por l'étoblissement scoloire, pour lo mise en
ploce d'un suivi individuel et fomiliol.

Élémêntoire

L'enfont doit se montrer respectueux :

. de ses comorodes,

. du personnel d'encodrement et de service,

. des locoux,

. du motériel.

Les enfonts ne sont pos outorisés ô sortir de I'encelnte de l'occueil de loisirs sons outorisotion porentole et sons
en ovoir infôrmé l'équipe de direction.

DISPOSITIONS FACE À TOUT MANQUEMENT AUX RÈGLES ÉTABLIES

PROBLËME CONSTATÉ SANCTION

Conflit entre enfonts
Non-respect des conslgnes

Aveftissernent orol
Exclusion temporoire de l'octlvité

Non-respect des consignes répété,/ provoco-
tion
Violence, insulte, ogrôsslvité envers outrui
Comportement dongereux
Fuite de l'enceinte de I'occueil de loisirs
Dégrodotion volontoire

Lo sonction opp iquée pourro être:
. Un overtissement écrit ô signer por les porents

sur convocotion de io directrice. Au 5" overtis-
sement : exclusion temporoire

. Une convocotion directe des porents

. Une exclusion temporoire ou définitive

Dégrodotion vo ontoire des locoux Lo municipolité pourro déposer une plointe ofin
d'engr:ger o responsobi ité civile de lo fomille,
pour lo prise en chorqe des frois occosionnés.

Si foute grove (por exemple: un enfont froppe
un odulte,/ horcè ement ovéré)

Une exclusion temporolre l[4N1ÉDIATE (sons
posser por les 3 overtissements)
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Les bijoux et objets personnels oppoftenont oux enfonts sont sous lo responsobilité des porents. L'occueil de
loisirs décline toute responsobilité en cos de perte, de vol ou de détériorotion.

. Les téléphones porlobles et occessoires multimédio sont formellement interdits.

. Aucune ossuronce ne prend en compte lo perte ou lo détériorotion d'objets ou d'effets personnels.

Vll. Communicotion

Les progrommes d'onimotion (mercredis, voconces) et outres informotions concernont les occueils de lol-
sirs sont offichés sur les ponneoux devont les structures et disponibles en iigne sur le portoil fomille.

Certoines informotions plus ciblées (concernont un public en porticuller) peuvent égolement être tronsmises
por moil ou sms.

Consultez Ie tuto
d'utitisotion dEs modes

de communicEtion
directement sur le

portoil fcmitle I

..@'
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Pour être destinotolre de ces informotions, vous devez occepter ces
modês de communicotion sur le portoil fomille, depuis votre profil
de responsoble. Dons le cos controire, vous n'opporoîtrez pos dons
les listes de diffusion.

OU POTTAIL FAMILLE
E.MAIL
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Vlll.l-es Accueits de Loisirs Associés à l'Ecole (ALAE)

Les enfonts de 5 ù 11 ons sont occueillis le motin. le midi e1 le soir en dehors du temps sco oire oinsi que le
mercredi.

Le temps périscoloire doit permettre ù l'enfont de vivre des moments de ploisirs différents et complémen-
toires de l'école.

Les conditions d'occueil

L'occueil périscoloire s'odresse à tous les enfonts fréquentont les écoles moternelle et élémentoire de Fenouil et.

Les fômilles doivent impérotivement :

. Avoir réservé les octivités vio le compte personnel du portoil fomille.
Les demondes de réservotion pour les occueils de loisirs périscoloires doivent être réolisées ovont lê
vendredi 12h00 pour lo semoine suivonte. Les fomilles ont lo possibilité de réoliser des réservotions
longues (è leur convenonce, por mois, por période, por trimestre, ou à I'onnée).

. Prendre connoissonce et occepter le présent règiement (opprobotion vio le portoil fomille).

Les demondes d'onnulotions ou de modificotions d'octivités doivent être foites sur le portoil fomille dons les
délois définis por le présent règlement, à sovoir ovont lè vendredi 12h00 pour lo semoine suivonte.
En dehors de ces délois, tout chongement doit être tronsmis por moil oux équipes de direction.

À noter': même scolorisés, lês enfonts ôgés de moins de 3 ons ne peuvent fréquentêr les occueils périsco-
loires qu'en occord ovec lo responsoble de I'occuêil de lôisirs moternelle, sur ovis du médecin PMI le cos
échéont.

i. :i;
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Lo gestion des qrrivées et des dÉports

En dehors des horoires d'occueil, les équipes d'onimotion ne sont plus responsobles des enfonts.

Pour choque crccuei, des listes de présence oinsi qu un pointoge numérique horoire des enfonts est réo isé por
l'équipe d'onimotion.

Por mesure de sécurité et pour éviter les débordements d'horoires qui imposent des controintes de service ou
personnel de I'ALAE, si l'enfont n'est pos récupéré ou plus tord Ù'l8hl0. tout % d'hêurê commencé ou-delÔ
de 18h50 donnero lieu è lo focturotion d'un .supplément. Cette focturotion supplémentoire est égolement
opplicobie pour les déports des mercredis ô 13h30 lorsque l'octlvlté du mercredi oprès-midi n'est pos réservée.

Les porents doivent notifler por moi tout déport inhobituel de l'occueil périscoloire (se référer oux conditlons
d'onnulotion). lorsque ce n'est plus possible por le portoil fomille.

Seules les personnes mentionnées sur lo fiche ENFANT du portoil fomille sont hobilitées à récu-
pérer l'enfont. Une pièce d'identité sero demondée oux personnes non hobituelles venont cher-
cher I'enfont.

Concernont les outorisotions de portjr seul : lo cose « J'outorise mon enfont ù portir seul » est à cocher sur le

profi enfont de votre portoil fomille. Pour lo sécurité de votre enfont, vous êtes invité à compléter cette infor-
motion en envouont un moil à l'occueil de loisirs pour préciser les jours, heures. durée.

Le goûter de t'occueit du soir et du mercredi oprès-midi

Le goûter collectif est un véritoble temps éducotif. de ploisir portogé ou l'on opprend les règles du vivre en-
semble mois oussi lq découverte d'hobitudes olimentoires soines, voriées et différentes de cel es qu'on connoit
ô lo moison.

Le goûter de l'occuel du soir est fourni por les fomilles. Ce temps orgonisé oprès io closse est encodré por les

o',]r'no-eu, s des occueil< de lo.sirs

Le mercredi oprès,midi. le goûter est fourni por lo restourotion scoloire ll est le même pour tous (compte tenu
des porticulorités olimentoires).

Dons un esprit de coéducotion et en cohérence ovec le projet d'occompognement o lo mise en æuvre d'une
olimentotion de quolité en restourotion collective suivi por les occueils de loisirs, les fomilles sont invitées à pros-
crire cèrtoins produits tels que les bonbons. chewing-gum, sucettes. chips qui sont inoppropriés.

Lo consommotion quotidiênne entroine de mouvoises hobitudes et rêprésente un risque pour lo sonté des
enfonts.

RÈGLEiqENT INTER EUR. ÀccUEILS DE LoisIRS PER]sCoLAIREs ET EX-TRASCOLAIRES I.1ÀTEANELLE ET ELEMENTAIRE



Les temps de I'ALAE

L'occueil du motin est ouvert o tôus, sons réservotion ou inscription préoloble, ô portir du moment où l'espoce
personnel du portoil fomille est octivé et renselgné.

Retrouvez les horoires de choque ALAE dons leur portie respective.

f* ,r&À;r""',^L
Les enfonts Cont l'octivité « Restourotion scoloire » o été réservée sur le portoil fomille sont sous lo responso-
bilité de l'équipe d'onimotion.
À portir dê 13h2O, les enfonts sont confiés oux enseignonts / ATSEM.

Conditions d'onnulotions

Les porents peuvent onnuler ou modifier ponctuellement ou duroblement les réservotions vio le portoil fomille
ou plus tord le vendrêdi 12h00 de lo semoine précédont I'obsênce. Possé ce déloi, tout déport inhobituel ou
exceptlonnel de l'occueil de loisirs périscoloire du midi ou tout chongement d'inscription doit être notifier por
moii oux équipes de direction, mois l'occueil sero focturé.

Non-respect des conditions d'onnulotion

Si le déloi d'onnulotion n'est pos respecté (vendredi 12hO0 de lo semoine précédente), un justificoiif d'obsence
(por exemple, certificot médicol) devro être remis oux directrices dons les 48h suivont l'obsence (iours ou-
vrobles). En cos de non-respect des conditions d'onnulotion, une pénolité d houteur du prix du repos sero
oppliquée pour choque jour d'obsence.

Une fronchise sur le premier jour d'obsence s'opplique sgstémotiquement sur les obsences qui n'ont pos foit
I'objet d'une onnulotion dons les délois définis.
Lo fronchise ne s'opplique pos lorsque les délois d'onnulotion sont respectés.

Ce jour de corence ne s'oppllque pos les jours où les cours des enfonts ne seront pos ossurés du foit d'une
grève, de l'obsence d'un enseignont ou de lo fermeture des services municrpou}

Réservotion de repos supplémentoires (excepiionnelle ou duroble)

1 - Demonde onticlpée :

Toute demonde de réservoiion pour un ou plusieurs repos non réservé(s) doit être réolisée vio le podoi fomille,
ou plus tord le vendredi 12h00 de lo semoine précédente.

2 - Demonde hors délois :

Toute demonde foite vio le portoil fomille oprès le vendredi 12h00 précédont e ou les repos supplémentoires
sero outomotiquement refusée por le logiciel. Lo fomille devro envoger un moil pour lo prise en compte mois
le torif oppliqué sero le torif unique non môdulé « repos supplémentoire mojoré ».

:b't

Consultez [q grille torifoire en cours

Rendez-vous sur le site ww\d.fenoui!let.fr, rubrique Mes démorches
> Activités scoloires et périscoloires > Tarifs et régie municipale centrolisée,
Les torifs sont téléchorgeobles sur le côté droit de lo poge.
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Tout enfont dont I'octivité « ALAE soir » n'ouro pos été réservée sur le portoil fomille ne pourro
pos être pris ên chorge por l'équipe d'onimotion.

ll opportiendro ô lo directrice de l'école de prendre les décisions oppropriées oux circonstonces. En dernier res-
sort, elle pourro décider de remettre I'enfont oux outorités de police ou de gendormerie.
Lo responsobilité de l'équipe d'encodrement s'orrête à 18h30.
Dons tous les cos, I'occueil de loisirs fermero sês portes ô 18h30.

Seules les personnes mentionnées dons lo liste des personnes outorisées sur lo fiche ENFANT
du portoil fomille sont hobilitées à récupérer I'enfont. Une pièce d'identité sero demondée oux
personnes qui ne sont pos connues des onimoteurs sur les postes d'occueil,

Respect des horoires et pénolités de retord

Au-delô de 18h50, une focturotion supplémentoire ou 1/4 d'heure est oppliquée.
Tout % d'heure entomé sero dû.

l'4odol;tés d'inscription

Le mercredi oprès-midi est un temps périscoloire. So fréquentotion est liée ô celle de l'école. Seuls les enfonts
présents à l'école le motin peuvent être occueillis de 1Oh30 è 11h30 (Piquepeure) et les oprès-midis dons
les occueils de loisirs.
Tout dépon est définitif.

Ious les enfonts dont l'octivitê « Restourotion scoloire » n'ouro pos été réservée sur le portoilfomille seront pris
en chorge por les onimoteurs.

L'occueil des fomilles se déroule de 13h00 à 15h50 ô l'occueil Piquepeure et élémentoire Jeon N.1onnet, 15h55
et 15h45 pour l'occueil de lo moternelle du Romier (comme les outres jours), pour les enfonts non-lnscrits
l'oprès-midi.

Les enfonts dont l'octivité « ALSH % journée om » ouro êté réservée vio le portoil fomille seront pris en chorge
de 13h50 ô 18h50 ovec un dêport échelonné de 16h00 ô 18h50.

Lo réservotion des mercredis sur le portoil fomllle (de 10h30 ô Ahlo à Piquepegre et /ou restourotion et,/ou
oprès-midi) doit être réolisêe ovont 12h00 le vendredi de lo semoine qui précède le mercredi ou les mercredis
concernés.
Posslbilitê de réservotion longue (por mois, por période, por trimestre, ou à l'onnée).

Si votre enfont n'est pos inscrit dons les délois, il ne sero occueilli que dons lo limite des
ploces disponibles.

Respect des horoires et pénolités de retord
Au-deld de 15h30 ô l'occueil Piquepeure et élémentoire
Jeon Monnet, 13h55 et 13h45 pour l'occueil de lo mo-
ternelle du Romier, une focturotion supplémentoire ou
% d'heure est oppliquée, pour les enfonts dont l'octivité
du mercredi n'est pos réservée. Tout % d'heure entomé
sero dû.

Au-delo de 18h30, une focturotion supplémentoire ou
1/4 d'heure êst oppliquée. Tout % d'hêure entomé sero
dû.

Conditlons d'onnulotion
En cos de désistement, les fomilles peuvent:
. Réoliser une demonde d'onnulotion sur le por-

toil fomllle ovont le vendredi midi (1?hO0).
. Fournir un justificotif d'obsence (por exemple, un

certificot médicol) dons les 4Bh qui suivent l'ob-
senc,À.

Dons le cos controire, lo prestotion (demi-journée)
sero focturée.

RÈGLEMENT TNTERtEUR - accuErLS DE LorsrÊs pËÂtscoLAlREs ET ExrRÀscoLAtREs fiaTERNELLE ET ÊLEMENTATRE
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Lo torificotion des occueils de Ioisirs périscoloires est:
. modulée en fonction du quotient fomiliol (grille torifoire disponible sur le portoil fomille),
. colculée ô lo présence: I'occès ô choque occueil est focturé (motin, midi, soir, mercredis),
. focturée selon so durée (1h pour le motin,2h pour le midi,2h15 ou 2h30 pour le soir),
. 3h50 les vendredis en élémentoire sons APC (Activités Pédogogiques Complémentoires), uniquement pour

le Noutilus,
. lh pour les mercredis de 10h30 à Th50, uniquement ô Piquepeure,
. th les.ieudis de th45 ô th45, uniquement ou Romier

Cette focturotion s'ojoute oux frois de restourotion scoloire (torifs repos). Elle est focturée oux fomilles en dé-
but de mols pour le mois précédent.

Clouse porticulière

Lo focturotion mensuelle, tôus services municipoux confondus, ne peut être inférieure ô 5 €. Seules les fomilles
fréquentont très occosionnellement les occueils de loisirs et lo restourotion scololre sont concernées.

Vlll. Les Accueits de Loisirs Scns Hébergement (ALSH)

L'occueil de loisirs extroscoloire est ovont tout un lieu d'occuei! pour tous, d'éveil et de sociolisotion pour les

enfonts de 2,5 à 12 ons, en dehors du temps scoloire. L'occueil et le temps de fréquentotion de I'occueil de
loisirs des enfonts de moins de 3 ons est soumis à I'ovis du médecin de lo Protection Moternelle lnfontile (PN4l).

Les occueils de loisirs moternel et élémentolre sont orgonisés dons des structures dédiées et oménogées en
foveur du bien-être des enfonts.

Pendont les voconces scoloires, tous les occueils sont orgonisés dons les structures du centre-
ville. Les enfonts de I'ALAE Piquepegre sont occueillis dons les ALAE du Romier et du Noutilus.

Les horsires

Les enfonts sont occueillis oux occueils de loisirs entre 7h30 et th50.

Les enfonts peuvent être récupérés oux occueils de loisirs entre 16h et 18h30 (souf dons le codre de sorties).

Les déports et orrivées de lo mi-journée peuvent ovoir lieu entre:
, 11h30 / 11h45 (moternel e), 11h50 / 12h00 (élémentoire)
. 15h00 et 13h10

En dehors de ces horoires. les porents ne peuveni récupérer leurs enfonts sons ovoir obtenu I'occord préoloble
des directrices des structures et signé le document « d'outorisotion de sortie en dehors des horoires d'occueil ».

Les conditions porticulières d'outorlsotion de sortie concernent les enfonts nécessitont un suivi médicol ou des
séonces de soins médicoux sur présentotion d'un justificotif et selon le plonning d'octivité de I'occueî de loisirs.

Les sorties et les séjours courts peuvent foire I'obiet d'un formot horoire odoplé et spécifique.

Respect des horqires et retqrds

Au-delô de 18h30, une focturotion supplémentoire ou % d'heure est oppliquée.



L'occueit de Loisirs Sons Hébergement

Communicction et jnscriptions

En début d'onnée scoloire, un échéoncier déclinont ies dotes des permonences pour toutes les périodes de
voconces scoloires de l'onnée est mis en ligne sur le portoil fomille.

3 semoines ovont choque période de voconces scoloires, les fomilles peuvent réserver les octivités des vo-
conces sur le portoil fomîlle. Les dotes de permonence sont diffusées en début d'onnée et disponibles sur le
portoil fomille dons lo rubrique <( Voconces >).

Possé ces dotes de permonences en ligne, les inscriptions ou onnulotions se font directement ouprès des bu-
reoux des occueils de loisirs por moil. Elles seront occeptées en fonction des ploces disponibJes.

Dons le codre des posserelles, octions visont à fociliter ies possoges entre lo moternelle et l'élémentoire, les
enfonts de gronde section sont odmis ô I'occueil de loisirs élémentoire dès l'été précédont leur entrée en CP

Le nombre de ploces pour lês sôrties orgonisées dons le codre des voconces scoloires est limité ou nombre de
ploces dons le bus. Les enfonts inscrits sur io totolité de lo semoine sont prioritoires.

Conditions d'inscription

Les octivités sont réservobles en iigne, de io même monière que lo restourotion scoloire, l'occueil du soir, les
mercredis sur le temps scoloire:

' Si les octivités n'ont pos été réservées dons les délois. votre enfont ne sero occueillr que dons lo limite des
ploces disponibles.

. Ioute demonde de réservotion des octivités extroscoloires est conditionnée por le bon règlement des
prestotions municipoles dues por les fomilles.

Les sêjours

Les jours et heures des permonences pour l'inscriptlon oux séjours sont notés sur les offiches mise o disposi
tlon dons les occueils de loisirs et publiés sur e portoll fomille.

. être résident de o commune (séjours occessibles oux extérleurs mois non prioritolres).

. être ô jour des règ ements munlcipoux (focturotion),

. opiorlee. dorr eeo,,erfortsoJi .eso,rl .ono 5 po' li. e r se o I. opp icotion de critères de mixité (qenre, socioi. ôge).

RÈcLËiulENT INTERTEUR - accuErLS DE torslRs pÉRrscoLÀrRES ET ExTRAScoLAiRES ùtarÈRNELLE Er ÉLÉMENraiRE



L'occueil de Loisirs Sons Hébergement

En cos d'obsence d'un enfont inscrit pendont une pérlode de voconces scoloires, les porents doivent impéro-
tivement informer le responsoble de I'occueil de loisirs, en suivont l'une des prôcédures ci-dessous en fonction
du motif de l'obsence.

Én cos d'obsence de I'enfont pour des roisons médicoles, les porents doivent;

. lnformer le bureou,de l'occueil de loisirs le.iour même

. Fournir impéroUvement un certlficot médicol dons les 48h ûours ouvrés)
suivont l'obsence (obsence justifiée).

Possé ce déloi, les prestotions seront focturées èt non remboursées (obsence non iustifiée).

Exemples :

Enfont obsent un lundl
Certlflcot médicol ô tronsmettre ô L'occueil de lolslrs ou p us tord,
le mercredi qui suit, ovont 18h50

Enfont obsent un vend redi
Certificot médicol ô tronsmettre ô l'occueil de loisirs ou plus tord,
le mordi qul suit, ovont 18h30

En cos d'onnulotion pour convenonce pêrsonnêlle :

. L'onnulotion doit se foire por le portoil fomille ou moins I jours ovont le début de lo période onnulée
pour les petites voconces (Toussoint, Noè1, février, Pôques) et 15.iours ovont pour les voconces d'été (juil-
let-ooût).

Possé ce déloi, lès prestotions onnulées seront focturées et non remboursées. Les fomilles sont tenues
d'informer por moil l'équipe de direction.

. Toute obsence de plus de 5 jours non signolée entroînero l'onnulotion de l'inscription de I'enfont pour l'en-
semble de lo période réservêe (lo semoine pour les petites voconces, le mois pour l'été) et ces 3 premières
iournées d'obsence seront fqcturées.

Sous condltions porticulières, certoines situotions peuvent être reconsidérées.

Exemple : chongements liés ù lo situotion professionnelle (chômoge, mutotion), fomiliole (divorce ou séporotion.
décès. noissonce).

Dons ce cos, un justiflcotif devro être fourni.

Lo fronchise sur le premierjour d'obsence ne s'opplique pos lorsque les délois d'onnulotion sont respectés.

En cos d'obsence de l'enfont pour molodies (soudoines),

Lo fronchise s'opplique sur le 1e'jou,: Les jours suivonts ne sont pos focturés, à condition qu'un certificot mêdi-
col soit lourni dons les 48h suivont l'obsence.

Les séjours

Les conditions d'onnulotion sont définies en fonction des conditions controctuelles entre I'orgonisoteur et es
centres d'hébergement et,/ou es prestotoires des séjours (se renseigner ouprès des occueils de loisirs).



Ioute sortie hors enceinte des occueils de loisirs est plonifiée, préporée et ne peut s'effectuer qu'ovec Lo pré-
sence d'ou moins deux onirnoteurs et se on les normes d'encodrement.

Lo focturotion est mensuelle, Lo torificotion est modulée en fonction du quotient fomiliol (grille torifoire dispo-
nible sur le portoil fomille).

Le toriT des octivités <i journée », « demi-journées » s'ojoutô ou torif « repos » et oux éventuels suppléments (sor-
ties).

Les prestotions réservées (qui ont foit l'objet d'une réservotion préoloble vio le portoil fomille) et non consom-
mées sont décomptées selon lo grille de torificotion ou quotient fomiliol et sont notées en « pénolité » sur lû

Clouses porticulières liées ù lo focturotion

. Le prlx de lo journée focturée por lo commune (oides déduites) ne peut ètre inférieur ou prix du repos.

Por exemple. une fomille dont le quotient fomi iol est lnférieur o 400 € se voit oppliquer le torif le plus bos et octroué
l'oide finoncière de lo CAF liée à o corte Voconces Loisirs (5 € por jour et por enfont). Dons ce cos, le torif modulé
du repos le plus bos sero focturé ô o fomille. Le prix de lo journée ovec repos pour cette fomile reviendro donc
0Jp xdurepoc.

. Lo focturotion mensuelle, tous services municipoux confondus, ne peut être inférieure ô 5 €. Seules les fo-
milles fréquentoni très occosionnellement les occueils de loisirs et lo restourollon scoloire sont concernées.

Si vous remp issez les conditions suivontes (vous ovez reçu Io corte voconces et oisirs) et que vous souhoitez
inscrire votre enfont ôgé de 3 à 12 ons ô 'occueil de loisirs sur une période de voconces scoloires ou en séjour
court, vous pouvez benéficier d'une oide finoncière de o CAF:

ALSH ou séjours couds de moins de 4 nuits Séjours ovec hébergement ô portir de 4 nuits
. QF inférieur ou égol à 400 € : réduction de5 € / jour /

enfont
. QF compris entre 40'l€ et 600 € : réduction de 4 € / jour

et / enfont
. QF comprls entre 60]€ et 800 € : réduction de 3 € ,/ jour

/ enfont
Dons lo limite de 50 jours / on / enfont.

. QF inférieur ou égol ô 400 € i réduction de 18 €,/jour
,/ enfont

. QF connpris entre 401€ et 600 €: réduction de 12 € /
jaj| / er'art

. QF compris entre 601€ et 800 €: réduction de 10 €,/
i^,,. / -^+.,^+

Dons lo limite de 50 jours / on ,/ enfont.

Muni de votre corte voconces et loisirs, vous de-
vez vous odresser directement ô l'occueil de loisirs
conventionné por lo CAF (ou en l4oirie).

Le régisseur municipo déduiro l'oide de lo CAF du prix
de lo journée.

Retrôuvez toutes les infos sur le site de lo CAF :

hltp//www.caf .f r / mo cof,/cof-de-lo-houte goronne/
offre-de-ser vice/e nfo nce -et-jeu n esse/les-oid es-o ux -
vo co nces-et-o ux-loisirs

Pour toute demonde. contoctez lê service des oides
finoncières individuelles ou A5 6 99 751A.

REGLE!]!NT lNTER]EI â ACCUÉILS DÉ LO SI*S PÉP]SCOLA]RËS ET EXTRASCOLA]RES I'1ÀfERNELLE ET ÉLÉl\,,ÉNTA]RE



Psrtie 2 - Accueit de loisirs
mcternel Le Romier

I. L'ALAE

L'occueil du rnotin est ouvert ù tous,
so,ls ,éservolro'l oJ i'-]ccrplro',] preo-
loble, à portir du moment où l'espocê
personnel du portoil fomille êst octivé
et renseigné.

De 7h30 à 8h50, les enfonts sont oc-
cueillis por les onlmoteurs et notés sur
les listes de présence (pointoge)

Les enfonts qui orrivent entrê th30
è th35 ne sont pos inscrits ô l'occuell
périscoloire. lls scnt pris en chorge por
l'école ô l'ouverture de lo gri le o 8h55,
souf le jeudi.

1* 
,ït*uÀe/br,,t

Les octivités pédogogiques complémentoires

En roison du créneou d'APC, les enfonts présents è l'oc-
cueil du motin et non-inscrits o I'APC restent sous lo res-
ponsobilité de I'occueil de loisirs.iusqu'à th35.

Le tronsfert occueil de loisirs - école o lieu entre th35
à th45.

Réservotion de l'occueil de loisirs pour les enfonts
non-inscrits è I'APC:l'occueil de loisirs est ouvert oux
enfonts non-inscrits ô I'APC. L'octivité doit être réservée
vio le portoil fomille.

Horqires de I'APC: te jeudi de thqS à thqS

Lo pouse méridienne se tient
entre 11h45 et 15h45 du lundi ou
vendredi.

A 1'll^45. les enlonrs donl loctivite
« RestoJrotio,-] bcoloire ) o ele re-
servée sur le portoil fomil e sont
sous lo responsobilité de l'équipe
d'onimotion.

À portir de 13h45. les enfonts sont
confiés oux enseignonts.

ogt^'

L'occueil du solr se tient entre
16h15 et 18h30 le lundi, mordi, jeudi
et vendredi.

À l6ht5, tous res enfonts donr loc-
tivité « ALAE soir » o été réservée
sur le portoil seront pris en chorge
por les o.,1irroteurs eI ne pour-
ront être récupérés qu'ô portir de
16h40, oprès le temps du goûter

ToJt ct'rorgerrent dev o er'e s -
geole srr le po'to 'on-ille. 'no/ -

mum le jour mème ovont'12h.

L'occueil du mercredi se tient
entre 13h50 ôt 18h30

Accueil déports échelonnés :

16h00-18h30

.{r e}^-.À r"-"LfÀ --J"ù,
1 onimoteur pour 14 enfonts moximum
(dont 1 ATSEI'4)
l dlrectrice
1 dlrectrice odjointe

"*rpJa,,*L
11h30 18h30
1 onirnoteur pour 10 enfonts moximum



II. L'ALSH

directrice et / ou 1 directrice odjointe
onimoteur pour I enfonts de moins de 6 ons
stogioire BAFA

Au moins 75% de l'équipe est tituloire du BAFA.

Toute sortie hors enceinte des occueils de loisirs est plonifiée, préporée et ne peut s'effectuer qu'ovec lo pré-
sence d'ou moins deux onimoteurs et selon les normes d'encodrement.

RÈGLEMENT TNTERTEUR - ÀccuElLs DE LorsrRs pÉRrscotarÊEs ET EXTRAScoLÀrREs r4ÀTERNELLE ET ÉLÉMENTAtRT



Les qctivités pédogogiques
comptémentoires

Réservotion de l'occueil de loislrs pour les en-
fonts non-inscrits ô I'APC:l'occueil de loisirs est
ouveTt oux enfonts non-inscrits à I'APC. L'octivité
doit être réservée vio le portoil fomille.

Horqires de ['APC :
le vendredi de 15h00 à 15h00

r*
Lo pouse méridienne se tient
entre i1h50 et 13h30 du lundi ou
vendredi.

À ilh50, es e1[onrs do,lt ,octiviré
( Restourotio.] scoloire ) o eté re-
servée sur le portoil fomille sont
sous lo responsobilité de l'équipe
d'onimotion.

À ponir de'13h20. les enfonts sont
confiés oux enseignonts.

àoû1,

L'occueil du soir se tient entre
'16h00 et 18h30 le lundi, mordi et
jeudi. Le vendredi, il se tient de
15h00 ô 18h30.

Tous les enfonts dont l'octivité «

ALAE soir » o été réservée sur le
portoil seront pris en chorge por
les onimoteurs et ne pourront être
récupérés qu'ô portir de 16h30 (ou
15H50 le vendredi).

To.,)r chongemenr deÿro ètre si-
qnole s.-rr le pono lon-ille, moxi-
mum le jour même ovont'12h00.

L'occueil du mercredi se
entre 13h50 et 18h30

Accueil déports échelonnés :

16h00-18h30

"{,- e1r-"t **rüfÀ "*J*L
directrlce
directrice odjointe
onirnoteur pour l8 enfonts moximum

11h30 '18h30

1 onimoteur pour 14 enfonts moxiTnum

Portie 3 - Accueit de loisirs
é[émentoire Le Noutitus

I. L'ALAE

L'occueil du motin est ouvert à tous, sons ré
servotion ou inscription préolob e, è portir
du moment où l'espoce personnêl du por-
toil fomille est octivé et renseigné.

Oe 7h30 à th15, les enfonts sont occueillis
por les onimoteurs et notés sur les listes de
présence (polntoge numêrique).

À portir de th15, les enfonts ne sont plus oc-
cueillis à l'occueil périscoloire.

Entre 8h15 et th50, ils sont occompognés
por es onimoteurs dons les locoux scoloires.



II. L'ALSH

directrice et / ou 1 directrice odjointe
onimoteur pour 12 enfonts de plus de 6 ons
stogioire BAFA

Au moins 75% de l'équipe est tituloire du BAFA.

Toute sortie hors enceinte des occueils de loisirs est plonifiée, préporée et ne peut s'effectuer qu'ovec lo pré-
sence d'ou moins deui onimoteurs et selon les normes d'encodrement,

RIGLEi!1ENT INIER]:UR ÀCCUE LS DE LO]S]RS PËâ]SCOLÀIRÊS ET EXTRASCOLAIRES I'1ÂTERNÊLLE ET ELÉMENTAIRE



moternel et élémentoire Piquepeyre

I. L'ALAE

Portie { - Accueil de loisirs

L'occueil du motin est ouvert ô tous, sons réservotion ou
inscription préo ob e, ô portir du moment où l'espoce
personnel du portoil fomillê est octivé et renseigné.

L'occueil du motin se tient êntrê 7h30 et th15.

Les enfonts de moterneile et d'élémentoire sont occuei -
lis por 'entrée commune de l'occuei de lolsirs por les
onimoteurs qui procèdent ou pointoge numérique et ô
l'inscription sur un registre de présence.
Fin de I'occuell è thl5.
Vériflcolion des listes d'oppel et des enfonts présents
ovont tronsition ovec l'équipe enseignonte.

Les équipes enseignontes et les ATSEIÿ (pour les enfonts
de lo nroternelle) prennent le relois de l'occuei des en-
fonts. Les groupes de l'occuell de loisirs é émentolre sont
conduits dons leur ciosse por les onimoteurs.

Les octivités pédogogiques
complémentoires

Réservotion de l'occueil de loisirs pour
les enfonts non-inscrits à I'APC : l'oc-
cueil de loisirs est ouvert oux enfonts
non-inscrits è I'APC. L'octivité doit être
réservée vio le portoil fomille.

Horqires de I'APC :

le mercredi de'10h30 ô llh30

f** 
,.rivtljrÀ;rr^^e,

Entre 1'1h30 et 13h30 du lundi ou
vendredi. Pour les enfonts non-ins
crits ô I'APC. elle se tient e mercre-
dr de 10h30 ù 13h30.

Attention : ie mercredi, les enfonts
doni l'octivlté « ALAE l'4ercredi
10h30 » o été réservée sur le por-
toil fomile et qui ne porlicipent pos
oux APC orgonisées por lécole sont
sous lo responsobilité de 'équipe

d'onimotion dès 10h50.
L'inscription est possible :

. de 10h30 ù 11h30

. de T0h30 à 13h30
(+ restourcrtion scoloire)

de 10h30 à 18h30, ovec des
déporls échelonnés o portir de
16h00.

oa\^'

L'occueil du soir se tient entre
16h00 et 18h30 le lundi, mordi.
jeudi et vendredi.

À t6h00, tous les enfonts dont l'oc-
tivlté « ALAE soir » o été réservée
sur le portoil seront pris en chorge
por les onimoteurs et ne pour-
ront être récupérés qu'ô portir de
16h50.

Tout chongement devro être si-
gnolé sur le poftoil fomille, moxi-
mum le jour même ovont 12h00.

L'occueil du mercredi se tlent entre
15h50 et 18h30

Accuell déports échelonnes :

16h00-18h30



i:§_

rh50 '18h50

1 onimoteur pour 14 enfonts moximum de moternelle
(dont 1 ATSEM) et I onimoteur pour 18 enfonts moxl-
mum d'élémentoire

II. L'ALSH

Attention, pos d'ALSH à l'occueil de [oisirs Piquepeyre,

Les enfonts de Piquepeure sont pris en chorge dons les occueils de loisirs du
voconces scoloires.

1 onimoteur pour 10 enfonts moximum (moternel)
1 onimoteur pour'14 enfonts moximum (élémentoire)

Romier et du Noutilus pendont les

Le règlement intérieur est occessible et téléchorgeoble sur le portoil fomille.

ll est disponible de monière permonente et sur simple demonde oux occueils de loisirs.

Le N4oire et ses odjoints, Loisirs Éducotion & CitoUenneté Grond Sud, les responsobles odministrotifs et pédogo-
qiques sont goronts de I'opplicotion du règlement intérieuI

Un exemploire est tronsmis ô lo Direction Déportementole de lo Cohésiôn Sociole de lo Jeunesse et des Sports.

Le présent règlement doit être impérotivement lu et opprouvé por ]e ou les tuteur(s) légol(oux) des enfonts.

Son opprobotlon conditionne 'occès oux occueils de loisirs périsco oires et extrosco oires.

Lê présent règlement est opprouvé sur le portoil fomllle (offichoge d'un pop-up à lo connexion).

RÈcLEÈ1ENT tNTÉRtEUÈ-ÂccuEtLS o! LotslÊs pÉâtscoLAtREs ET ÊxTBAscoLAtaES flÀTERNELLE E1 ELEi"tENTAtRE

'{r"A.,,J " ""tfÀ "r-J'*L

Exécution et

Approbotion du règtement intérieur



. 
ACCUEIL DE LOISIRS MATERNEL LE RAMIER

05 62 7 5 89 65 . centre.moter.fenouil let@lecgs.org

ACCUEIL DE LOISIRS ÉI-ÉMENTAINE LE NAUTILUS
05 62 75 89 80 . centre.elem.fenouillet@lecgs.org

ACCUEIL DE LOISIRS PIOUEPEYRE
05 62 22 36 59 . oloe.piquepegre.fenouillet@lecgs.org
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Fenouillet 1"":Y)

www.fenouillet.fr


